
Здравствуйте, уважаемая Надежда Владимировна. 
 
На сайте по поиску работы hh.ru я увидела, что агентство Fian ищет менеджера по 
персоналу. Меня интересует эта вакансия, так как она является моей профессиональной 
сферой деятельности. Мне близки ценности вашей компании и интересны ваши проекты. 
 
Мой опыт в должности рекрутера и менеджера по персоналу — более 5 лет. Являюсь 
специалистом по поиску эффективных сотрудников, знаю трудовое законодательство, 
умею проводить собеседования и переговоры. Понимаю специфику деятельности вашей 
компании, поэтому смогу подобрать подходящий персонал. Умею работать с 
программами кадрового учёта. Мои навыки подтверждает высокий коэффициент подбора 
сотрудников по заявкам работодателей. 
 
Высылаю вам для ознакомления резюме и копии рекомендаций. Буду благодарна за 
отклик, готова ответить на все вопросы на собеседовании. 
 
С уважением, 
Иванова Алиса Николаевна. 


